
Metadata voor de podiumkunsten: 
Minimale registratie van je producties​
 

Wil je meer overzicht in je archief aanbrengen? Door je producties vast te leggen in een 
spreadsheet met minimale metadata (data over data) kun je informatie later beter 
terugvinden. Bijvoorbeeld over welke mensen en organisaties betrokken waren, uit welk 
jaartal een productie kwam en welke objecten uit jouw archief bij deze productie horen. 
Gebruik hiervoor de Spreadsheet minimale metadata podiumkunsten. 
​
Voorbereiding 
Leg vooraf wat materiaal klaar dat je helpt bij het invullen, zoals: 

●​ speellijsten of programmaboekjes, 
●​ (digitale) projectmappen met praktische en inhoudelijke info. 

Zo werkt de spreadsheet​
De spreadsheet heeft vijf tabbladen. In ieder tabblad verzamel je door middel van de 
beschrijvingsvelden bovenaan informatie over een specifiek aspect: de bij jouw 
organisatie betrokken personen, de door jullie geproduceerde of geprogrammeerde 
werken, specifieke objecten uit jullie archief én de relaties hiertussen. Je werkt het 
makkelijkst van links naar rechts: 
 

1.​ Actor – Voer hier de bij jouw instelling betrokken personen of organisaties in. Vul 
één persoon in per rij. Sommige velden zijn verplicht, andere optioneel. 

a.​ ID: unieke code (bijvoorbeeld A0001) 
b.​ Naam: persoon of organisatie (bijv. Voornaam Achternaam) 
c.​ Eventueel: link naar een termenlijst (URI)* of website.​

 
2.​ Werk – Voer hier door jouw organisatie geproduceerde of geprogrammeerde 

werken in.  
a.​ ID: unieke code (bijvoorbeeld W0001) 
b.​ Titel: (hoofd- en alternatieve titel) 
c.​ Omschrijving, taal, datum, soort werk​

 
3.​ Relatie werk, rol, actor – Hier leg je de relaties tussen personen, organisaties en 

werken vast.  
a.​ Kies een werk 
b.​ Kies een actor 

https://www.youtube.com/watch?v=fZWg0ClQkYQ


c.​ Kies de rol in (bijvoorbeeld regisseur, uitvoerder).​
 

4.​ Object – Voer hier materialen uit jouw archief in en bij welk werk deze horen. 
(bijvoorbeeld recensie, registratie). 

a.​ ID: unieke code (bijvoorbeeld O0001) 
b.​ Titel en omschrijving 
c.​ Werk waar het bij hoort 
d.​ Soort object, datum, plaats, link (bijvoorbeeld website, YouTube).​

 
5.​ Relatie object, rol, actor – Hier leg je de relatie tussen personen en objecten uit 

jouw archief vast.  
a.​ Kies object 
b.​ Kies actor 
c.​ Vul de rol in (bijvoorbeeld recensent, cameraman). 

* Een URI (Uniform Resource Identifier) is een vast webadres voor een term uit een 
terminologiebron (te vinden in het Termennetwerk),  bijvoorbeeld over personen of 
plaatsen. D. Door te verwijzen naar URI’s voorkom je verwarring over wie bedoelt, 
bijvoorbeeld André Hazes of André Hazes jr. Bovendien koppel je op deze manier extra 
informatie aan jouw spreadsheet.  

Tot slot 

●​ Start simpel: voer eerst je belangrijkste betrokkenen en werken in. 
●​ Breid daarna uit met objecten en extra details. 
●​ Vragen of hulp nodig? Neem contact op met Podiumkunst.net. 

 

https://termennetwerk.netwerkdigitaalerfgoed.nl/nl
http://podiumkunst.net

	Metadata voor de podiumkunsten: Minimale registratie van je producties​ 

